
-: मुख्यप्रवर्तक के लिए उपयोग पुस्तर्का :- 

सहकारी समिति के ऑनलाइन आवेदन के मलए society.uphq.in पर जाये जैसे ही पेज ओपन होगा िो नीचे ददख रही फोटो 
जैसा शो होगा | 

• यहााँ पे सबसे पहले िुख्यप्रवितक को अपना खािा बनाना होगा जजसके मलए नीच ेददख रही इिेज िें जैसा मलखा है 
िुख्यप्रवितक के मलए खािा बनाये पर जललक करें | 

 

िुख््प्रवितक के मलए खािा बनाये िें जललक करिे ही नीचे ददख रही फोटो जैसे पेज ओपन होगा जजसिे Apply online  

बटन पर जललक करें | 

 



 

Apply online बटन पर जललक करिे ही नीच ेददख रही इिेज जैसे पेज शो होगा जजसिे सारी इनफािेशन सही से भर कर 
सबमिट बटन पर जललक करें | 

 

नोट:- अगर आप का खािा पहले बन चुका है िो उसे चालू करने के मलए “खािा को चालू करने के मलए यहााँ पर जललक 
करें” पर जललक करके आप अपना खािा चालू कर सकिे है | खािा चालू करने के मलए आपको एक आवेदन संख्या िथा 
वेररफफकेशन कोड SMS के द्वारा प्राप्ि होगा जजसे फॉित िें फफल करके सबमिट बटन पर जललक करें |  

 

नोट:-यहााँ से भी अगर आपको नया खािा बनाना है िो “नया खािा बनाने के मलए यहााँ पर जललक करें पर” जललक करें | 



िुख्यप्रवितक जब खािा चालू कर लेंगे िब वो शुरू िें शो हो रहे पेज िें जाकर िुख्यप्रवितक यहााँ से लोगगन करें पर जललक 
करें | जललक करिे ही नीच ददख रही फोटो जैसा पेज ओपन होगा जजसिे आवेदन संख्या और जो पासवडत खािा बनािे 
सिय बनाये थे उसे भरकर लोगगन बटन पर जललक करें | 

 

लोगगन होिे ही नीचे ददख रही फोटो जैसे पेज ददखाई देगा जजसिे आप सबसे पहले साइड िें शो हो रहे िेनू से 
“िुख््प्रवितक की जानकारी सम्पाददि करें पर जललक करें” | 



 

 

यहााँ से जैसे ही आप िुख््प्रवितक की जानकारी सम्पाददि करें पर जललक करेंगे िो नीचे ददख रही फोटो जैसे पेज ओपन 
होगा जजसिे आप िुख््प्रवितक की सिस्ि जानकारी भरकर सेव अस ड्राफ्ट बटन पर जललक करें | उसके बाद सहकारी 
समिति की जानकारी भरें | उसके बाद सहकारी समिति के सिस्ि सदस्यों की डडटेल भरे इसके मलए आप साइड िें ददख 
रहे िेनू से अंिररि प्रबंध किेटी पर जललक करें जललक करिे ही नीच ददख रही फोटो जैसे पेज ओपन होगा | 



 

इस पेज िें आप प्रस्िाववि सभी सदस्यों िथा अन्य समिति के अगधकाररयो का वववरण भरकर ड्राफ्ट के रूप िें सेव बटन 
पर जललक करें | 



नोट :-अगर फकसी की जानकारी गलि भर गयी है िो आप नीचे ददख रहे मलस्ट से पेंमसल बटन पर जललक करके उसकी 
जानकारी सम्पाददि कर सकिे है | िथा साथ ही अगर कोई गलि सदस्य या अगधकारी शामिल हो गये है िो आप उसे 
उसी मलस्ट से डडलीट के आइकॉन पर जललक करके डडलीट भी कर सकिे है | 

इसके बाद साइड िें ददख रहे िेनू से “प्रस्िाववि सहकारी समिि का बायलाज” पर जललक करके आप सम्बंगधि बायलाज 
अपलोड करेंगे िथा जजिने पेज का बायलाज है उनकी संख्या भरे िथा तनयि एव ंशिे के चकेबॉलस को चेक करके ड्राफ्ट 
के रूप िें सेव करें | 

 

सिस्ि जानकारी भरने के बाद साइड िें शो हो रहे िेनू से फॉित जनपद कायातलय को सबमिट करें पर जललक करें जजससे 
फाइनल सबमिट का पेज ओपन हो जायेगा जजससे आप फाइनल सबमिट करेंग े| फाइनल सबमिट करिे ही आप को पेिेंट 
करना होगा और जैसे ही आप पेिेंट करिे है आपका आवेदन जनपद कायातलय को भेज ददया जायेगा | 

नोट:- 1. इस पेज िें अगर सभी फॉित का स्टेटस पूणत ददख रहा होगा िभी आप फाइनल सबमिट कर पाएंगे अगर फकसी 
एक फॉित की जानकारी आपने अगर नहीं भरी िो आप फॉित का फाइनल सबमिशन नहीं कर पाएंगे और आपका आवेदन 
िान्य नहीं होगा | 

     2.आप कोई भी फॉित की जानकारी फाइनल सबमिट के पहले िक कभी भी सम्पाददि कर सकिे है परन्िु अगर 
आप फाइनल सबमिट कर देिे है िो आप कोई भी जानकारी सम्पाददि नहीं कर पाएंगे जब िक आपके िंडल कायातलय से 
संसोधन के मलए नहीं कहा जायेगा | 

    3.फाइनल सबमिट के बाद आवेदन देखें का मलकं चालू हो जायेगा जजससे आप भरे गयी सम्पूणत जानकारी को देख 
सकिे है िथा उसके वप्रटं भी ले सकिे है |  



  

अगर आप अपना पासवडत बदलना चाहिे है िो आप पासवडत बदले पर जललक करके पासवडत बदल सकिे है जो नीचे ददख 
रही फोटो जैसा शो होगा | 

 

यहााँ पर आप नया पासवडत िथा कन्फित पासवडत िें नया पासवडत डालकर पासवडत बदल सकिे है | 



अगर आप मशकायि या अपील करना चाहिे है िो “मशकायि / अपीलीय” पर जललक करके  मशकायि या अपील कर सकिे 
है | 

 

अगर आप संबगधि मशकायि की जस्थति देखना चाहिे है िो मशकायि / अपीलीय की जस्थति पर जललक करके मशकायि 
की जस्थति को देख सकिे है | 

 



जब आपको प्रिाण पत्र जारी हो जायेगा िो आप प्रिाण पत्र देखें पर जललक करके प्रिाण पत्र देख सकि ेहै साथ ही आप 
इसे डाउनलोड भी कर सकिे है | 

 


